APSS REGULAMENTO DE CONTRATACAO DE EMPREITADAS

Administracie des Portas
de Setibal @ Sesimbra, SA

Capitulo |
Disposicdes gerais

Artigo 1.°

Objecto
O presente regulamento estabelece o regime de contratacdo de empreitadas
necessarias ou convenientes ao exercicio das atribuicbes da APSS, S.A., doravante

designado abreviadamente por RCE.

Artigo 2.°
Ambito

1. O RCE aplica-se a todos as contratacbes de empreitadas da APSS, S.A. que nédo
estejam abrangidas pelo Cadigo dos Contratos Publicos.

2. Para efeitos deste regulamento, por entidade competente entende-se o Conselho de
Administracdo (C.A.), o qual pode delegar competéncias num dos seus membros.

3. A organizagcdo dos procedimentos para contratacdo das empreitadas é
responsabilidade do servico competente, Direccdo dos Servicos Financeiros e
Aprovisionamento (DSFA).

Artigo 3.°
Principios na contratacdo de empreitadas

1. Os procedimentos pré-contratuais de contratacdo de empreitadas e 0s respectivos
contratos celebrados pela APSS, S.A., respeitardo sempre, entre outros, 0s principios
da transparéncia, da igualdade e da concorréncia.

2. A APSS. S.A,, assegura a descricdo ndo discriminatéria do objecto do contrato, a
igualdade de acesso para os operadores econdmicos de todos os Estados-Membros
da Unido Europeia e o reconhecimento mutuo dos seus diplomas, certificados e
outros comprovativos de qualificacbes formais, prazos apropriados, abordagem
transparente e objectiva e cumprimento das regras procedimentais aquando da

decisdo de adjudicacao de contrato, bem como possibilidade de proteccao judicial.
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Capitulo 1l

Procedimentos internos

Artigo 4.°
Avaliacdo e controlo das contratacdes de empreitadas

1. A contratacao de empreitadas pela APSS, S.A., implica as seguintes fases:

a) Avaliacdo da necessidade da contratacdo da empreitada, através da elaboracdo
de diagnéstico prévio, andalise das alternativas para suprir as necessidades e
justificag@o da necessidade de contratar;

b) Avaliacao e escolha do procedimento pré-contratual aplicavel ao caso concreto;

c) Verificacdo da legalidade da formacéo e celebracdo do contrato;

d) Determinagéo dos efeitos para a APSS, S.A., da celebracdo do contrato.

2. Os contratos que envolvam previsivelmente valores superiores a 250.000€ implicam

ainda:

a) Informagdo expressa sobre a fundamentacéo do recurso a contratacdo externa
bem como os objectivos que se pretendem realizar com a sua celebracéo;
b) Avaliacdo dos resultados alcancados face aos objectivos previstos, bem como

apuramento e justificacdo de eventuais desvios temporais e financeiros.

Artigo 5.°
Regras de seleccéo e Bolsa de Fornecedores

Caso o procedimento pré-contratual envolva o envio de convites a entidades para
apresentagdo de propostas, o servico competente devera fundamentar sucintamente
os critérios que utilizou na selec¢cdo das entidades a convidar, sem prejuizo do
estabelecido no nimero 4 do presente artigo.
Estes critérios devem ser de caracter objectivo, devendo-se, em igualdade de
circunstancias, preferir entidades certificadas, designadamente em matéria ambiental,
gestdo da seguranca e de qualidade.
Para efeitos do disposto no nimero anterior, sdo prioritarios os critérios de eficiéncia
energética, reducdo de gases com efeito de estufa, prevencdo da emissdo de
poluentes prioritarios, prevencao da producao de residuos, incorporacdo de materiais
reciclados, minimizacdo dos impactes directos e indirectos na conservacdo da

natureza e da biodiversidade, em especial no que se refere a aquisi¢cdo dos seguintes
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produtos e servigos: transportes, energia, equipamentos de escritdrio, consumiveis de
escritério, produtos de higiene e limpeza e prestacdes de servico no ambito da gestédo
e manutenc¢ao de equipamentos e de infra-estruturas publicas.
4. A DSFA mantera uma Bolsa de fornecedores, para efeitos de:
a) Adjudicacbes em procedimentos de ajuste simples ou, independentemente dos
procedimentos, de empreitadas que se revelem urgentes;
b) Convites para participacdo nos procedimentos de consulta limitada;
c) Nos procedimentos de consulta publica, para além da abertura a todos os
interessados, seja entendido convidar especificamente entidades constantes da
Bolsa.
5. A Bolsa referida no niumero precedente é integrada por empreiteiros que tenham sido
previamente avaliados, por empresas a quem tenham sido adjudicadas empreitadas
anteriores, por outros que manifestem esse interesse, e ainda por aqueles que se

obtenha informacéo relevante do mercado.

Artigo 6.°
Publicitacéo

1. No ambito do RCE a publicitacéo é realizada das seguintes formas:

i) Consulta Publica;
1)) Consulta Limitada a cinco ou trés Entidades;
iii) Ajuste Simples.

2. A publicitacdo dos procedimentos referidos no ponto 1 podera ser realizada por
recurso a plataforma electronica de contratagdo publica, com as devidas
adaptacoes.

3. No caso da contratacdo de empreitadas ultrapassar 5.150.000 €** (valor revisto
anualmente por Portaria) o servico competente deve enviar & Direc¢do de
Economia e Financas em Janeiro de cada ano, para efeitos de controlo e
publicagdo no Jornal Oficial da Unido Europeia de anancios de pré-informacéo e
anuncios periddicos indicativos, informacdo quanto ao preco contratual estimado
de todos os contratos de empreitadas a celebrar durante os 12 (doze) meses
seguintes, nos termos do artigo 34.° e seguinte do Cddigo dos Contratos Publicos
(CcP)

4. No caso da contratacdo de empreitadas ultrapassar 5.150.000 € o servico

competente publicitara, através de anancio no Diario da Republica e, se
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necessério, no Jornal Oficial da Unido Europeia, bem como de publicagdo no
portal do Porto de Setubal, os concursos publicos, concursos limitados por prévia
gualificacdo, procedimentos de negociacdo e dialogos concorrenciais, assim
como 0s concursos de concepcgao/execucao e os sistemas de aquisi¢cdo dindmico
e ainda a instituicdo de sistemas de qualificacdo de interessados em participar
em concursos limitados por prévia qualificacdo ou em procedimentos de
negociacdo para celebracdo de contratos e, bem assim, os procedimentos de
formacdo de acordos quadro, nos termos, designadamente, do artigo 130.° e
seguinte, artigos 157.°, 167.°, 197.°, 208.°, 224.° e seguinte, 242.°, 245.°, 250.° n.°
4 e artigo 253.° do CCP.

O servico competente deve enviar directamente ao Servico de Publicacbes
Oficiais das Comunidades Europeias, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s a
adjudicacéo ou a decisao de seleccéo, no caso dos concursos de concepg¢ao, um
anuncio, caso o procedimento de formacdo do contrato tenha sido publicitado
através de anudncio publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, nos termos do
artigo 78.° e 235.° do CCP.

A celebracdo de quaisquer contratos na sequéncia de ajuste simples ou consulta
limitada de valor superior a 5.000€ deve, sob pena de ineficacia, ser enviada,
pelo servico competente, para publicitacdo no portal da internet dedicado aos
contratos publicos (www.base.gov.pt), nos termos do artigo 127.° e seguinte do
CCP.

O servico competente deve imediatamente publicitar, sob pena de ineficacia, no
portal da internet dedicado aos contratos publicos, os actos administrativos da
APSS, S.A, ou os acordos entre as partes que impliquem quaisquer
modificagBes objectivas de contratos administrativos e representem um valor
acumulado superior a 15% do preco contratual, devendo a publicidade ser
mantida até seis meses apos a extingdo do contrato, nos termos do artigo 315.°
do CCP.

E obrigatéria a publicitacdo, no portal da internet dedicado aos contratos publicos,
dos elementos referentes a formacédo e execugcdo dos contratos publicos, nos
termos do artigo 465.° do CCP.

*1 valor apurado considerando a Alinea c) do artigo 7°, da Directiva 2004/18/CE e Alinea b) do artigo 16°
da Directiva 2004/17/CE e Portaria 701-C/2008, de 29/07, alineas b) e e) do artigo Unico e artigos do CCP,

regime geral e de excepcéo.
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Capitulo 1Nl

Procedimentos pré-contratuais

Seccao |
Disposicao Geral

Artigo 7.°
Procedimentos de contratacdo de empreitadas
1. As contratacdes de empreitadas aplicam-se os seguintes procedimentos:
a) Para valor estimado igual ou superior a 1.000.000 €, os procedimentos de
contratacao previstos no Cadigo dos Contratos Publicos.

b) Para valor estimado inferior a 1.000.000 €:

i) Consulta Pablica, sempre que o valor estimado a contratar seja igual ou
superior a 500.000 €;
i) ) Consulta Limitada:
e acinco Entidades, sempre que o valor estimado a contratar seja
inferior a 500.000 €;

e a trés Entidades, sempre que o valor estimado a contratar seja

igual ou inferior a 150.000 €;
iii) Ajuste Simples, sempre que o valor estimado a contratar seja igual ou
inferior a 50.000 €.
2. O C.A., pode deliberar afastar a aplicacdo dos procedimentos de contratacéo
referidos na alinea b) do nimero anterior sempre que as condi¢cdes de mercado, a
natureza dos trabalhos ou outras circunstancias relevantes o justifiguem, caso em

gue, na mesma deliberacao, determinara o procedimento a seguir.

Seccéo |l
Contratacdo de empreitadas de valor estimado inferior a 1.000.000€
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Artigo 8.°
Principios e Regras gerais dos procedimentos

1. Os procedimentos privilegiam o principio do aproveitamento dos actos e o da nédo
exigéncia de formalidades ndo essenciais.

2. Compete ao C.A. ou membro do Conselho com competéncias delegadas, aprovar sob
proposta do servico competente na contratacdo, decidir do langcamento do tipo de
procedimento para contratacdo de empreitadas, aprovando designadamente os termos
dos convites a enviar e a composicdo da comissdo de abertura de propostas e de
avaliacdo e negociacao de propostas, quando aplicavel.

3. A comissdo € composta por, pelo menos, trés elementos efectivos e dois suplentes e
conduz todo o procedimento, incluindo a negociacdo se a ela houver lugar.

4. Caso ap6s a recepcao das propostas se verifique que o valor estimado do contrato venha
a ser igual ou superior ao limiar previsto para o procedimento seguido ou para a
competéncia do servico em causa, a comissdo propde a anulacdo ou, se possivel,
a ratificacdo e prosseguimento do procedimento ao Conselho de Administracao.

5. A decisdo de adjudicacéo ou anulagéo € comunicada de imediato a todos 0s proponentes,
0 que igualmente acontece quando é aberto novo procedimento na sequéncia da anulagcao
referida no numero anterior.

6. Nos procedimentos descritos no presente Regulamento, a APSS, S.A., pode
negociar as propostas com o0s proponentes, ndo podendo resultar das
negocia¢cdes condi¢des globalmente menos favoraveis para a APSS, S.A., do
gue as inicialmente apresentadas.

7. A negociacdo pode ser simultdnea com todos 0s proponentes, caso em que as
condi¢cBes dela resultantes sé@o definitivas e registadas em acta por todos assinada,
ou em separado, caso em que é dado prazo para entregar as propostas finais, sendo

0 modo de entrega definido pela comisséo.

Artigo 9.°
Consulta Publica
1. A Consulta Publica inicia-se por publicitacdo na pagina da internet da APSS, S.A, e
afixacdo na sede das condicdes gerais da empreitada, podendo também ser por
anuncio em jornal local, regional ou nacional consoante a sua importancia e natureza.
2. Para além da publicitagé@o referida no nimero anterior, deve ser feito convite a, pelo

menos, cinco entidades constantes da Bolsa de fornecedores, através de envio da
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Circular-Convite nos termos do modelo anexo ou outro aprovado pelo C.A.,
acompanhado da documentacéo técnica e juridica.
3. As condicdes técnicas deverao especificar a seguinte informacao:
a) a identificacéo e objecto do procedimento;
b) as especificacdes técnicas minimas (estudos técnicos, projectos de execucao,
etc.);
¢) o local, data e hora limites para apresentacao das propostas;
d) as indica¢cBes e documentacdo que devem ser incluidas na proposta;
e) os critérios de adjudicacéo;

f) a possibilidade de realizar negociagéo das propostas e adjudicacfes parciais.

4. A APSS, S.A,, reserva-se ao direito de ndo admitir como concorrentes entidades que
tenham sido objecto de rescisdo por incumprimento de contrato celebrado com a
APSS, S.A. nos ultimos dois anos ou de serem devedoras a esta administracao
portudria de qualquer quantia.

5. No caso de ndo serem conhecidas cinco entidades ou sempre que as circunstancias o
aconselhem, o objecto do procedimento é obrigatoriamente publicitado em dois
jornais, um de expanséo nacional e outro de expansao regional.

6. A abertura das propostas é efectuada pela comissdo nomeada nos termos dos n.° 2 e 3 do
artigo 8.°, devendo as suas deliberac¢es, devidamente fundamentadas, ser registadas em
acta.

7. A avaliagdo do mérito e as negociacdes das propostas sao efectuadas pela mesma ou por
outra comissdo homeada especificamente para o efeito, e sdo sucintamente registadas em
acta.

8.No caso do valor estimado do contrato ser igual ou superior a 150.000 € ha lugar, salvo
se a Circular-Convite dispuser em contrario, a audicdo obrigatéria dos proponentes
pela comisséo, antes da adjudicagcdo, com o objectivo de auxiliar a APSS, S.A., na
adjudicacdo a melhor proposta, onde se informe estes do sentido provavel da
adjudicacao e respectiva fundamentacéo e se recolha comentérios pertinentes.

9. A audicdo referida no numero anterior poderd4 ser efectuada por escrito ou
oralmente, em sessdo conjunta de todos os proponentes ou através de reunides
sucessivas, sempre de modo informal. No caso de audi¢c&o escrita, o prazo para 0s
interessados se pronunciarem, serd de 2 a 10 dias Uuteis em funcdo da
complexidade da empreitada, devendo as comunicac¢des ser realizadas por fax e/ou
e-mail. Este prazo é fixado na comunicacao relativa a avaliagdo e analise preliminar
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de propostas.

10.Quando o critério de adjudicacao for unicamente o do pre¢co mais baixo, ndo ha
lugar & audicdo dos proponentes referida no nimero 8 supra.

11.As comissdes poderdo, se conveniente, solicitar esclarecimentos aos proponentes

e pareceres e informacdes aos servicos da APSS, S.A., ou a entidades externas.

Artigo 10.°
Consulta Limitada a cinco ou trés Entidades

1. A Consulta Limitada inicia-se pelo envio da Circular-Convite, nos termos do modelo
anexo ou outro aprovado pelo C.A., a pelos menos cinco ou trés entidades constantes
da Bolsa de fornecedores, consoante o valor estimado da empreitada seja,
respectivamente, inferior a 500.000 € ou igual ou inferior a 150.000 €, e por publicitacdo
na pégina da internet da APSS, S.A, acompanhado da documentacdo técnica e
juridica.

2. As condicdes técnicas deverao especificar a seguinte informacao:

a) a identificagc&o e objecto do procedimento;

b) as especifica¢des técnicas minimas (estudos técnicos, projectos de execucgao,
etc.);

¢) o local, a data e a hora limites para apresentagcédo de propostas;

d) as indicages e documentacédo que devem ser incluidas na proposta;

e) os critérios de adjudicacao;

f) a possibilidade de realizar negociacdo das propostas e de serem efectuadas
adjudicacdes parciais.

3. A entidade competente para autorizar a despesa pode, mediante decisdo
fundamentada, dispensar a consulta a cinco entidades quando a natureza, 0 montante
estimado ou a preméncia na empreitada assim o justifiquem.

4. Salvo expressa indicacdo em contrario nas condigbes técnicas, podem apresentar
propostas entidades n&o convidadas, mas que integrem ou solicitem integrar a Bolsa de
fornecedores, e que tenham tido conhecimento da consulta, reservando-se, contudo, a
APSS, S.A., o direito de excluir as suas propostas, designadamente no caso de nos
ultimos dois anos a entidade em causa ter sido objecto de resciséo por incumprimento de
contrato celebrado com a APSS, S.A., ou de ser devedora a esta administragao portuéria
de qualquer quantia.

5. A avaliacdo do mérito e as negociacdes das propostas sdo efectuadas pela comissado
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prevista no artigo 8°.

Artigo 11.°
Ajuste Simples
1. O procedimento inicia-se por contacto directo a pelo menos uma entidade, quando o
valor estimado da contratacdo de empreitada seja igual ou inferior a 50.000€,
através de convite onde fiquem definidas as seguintes condi¢cdes técnicas:
a) aidentificacédo e objecto do procedimento;
b) as especifica¢des técnicas minimas;
c) olocal, a data e a hora limites para apresentacéo de propostas
d) os critérios de adjudicacao;
e) a possibilidade de realizar adjudicacfes parciais.
2. Aplica-se ao presente procedimento, a avaliacdo de mérito das propostas realizada pela
Direcgao proponente.

Artigo 12.°
Critérios de adjudicacéo
1. A adjudicagéo é feita segundo um dos seguintes critérios:

a) o da proposta economicamente mais vantajosa, tendo em conta, entre
outros, factores como a qualidade, mérito técnico, caracteristicas
estéticas e funcionais, assisténcia técnica, prazos de entrega ou
execucgao e preco; ou

b) o do mais baixo preco, sempre que todos os restantes aspectos do
contrato a celebrar sejam definidos no Processo de Consulta.

2. A Circular-Convite especifica o critério a aplicar e os factores que o integram.

Artigo 13.°
Proposta
1. A proposta € o documento pelo qual o proponente manifesta a sua vontade de
contratar e indica os termos e o0 modo em que se dispde a fazé-lo, implicando da
sua parte o perfeito conhecimento e a aceitagcdo das condicbes constantes do
respectivo procedimento.
2. S6 sao admitidas propostas condicionadas ou com variantes quando a

Circular-Convite expressamente o preveja.
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3. O proponente pode apresentar proposta global ou proposta parcial,
considerando-se proposta global a que respeite a todos os trabalhos e abranja a
totalidade das quantidades previstas, e proposta parcial a que respeite s6 a alguns
dos trabalhos e/ou abranja sé a parte das quantidades previstas, sempre que 0

procedimento o permita.

Artigo 14.°
Apresentacdo da proposta

1. A proposta e os documentos que a acompanham devem ser redigidos em lingua
portuguesa ou outra expressamente mencionada na Circular-Convite.

2. A proposta é entregue via e-mail, fax, correio ou em mao propria em involucro
opaco e fechado, de acordo com o Modelo da Proposta anexo a Circular-Convite,
salvo se nesta for estipulado alguma exclusdo ou outro meio que se considere
adequado.

3. A proposta tem obrigatoriamente de dar entrada até ao dia e hora fixados na Circular-
Convite, no local previsto, sob pena de ndo-aceitacdo, devendo o servigo receptor da
APSS, S.A., emitir documento comprovativo da sua recepcdo, quando a proposta seja
entregue em mao.

4. A APSS, S.A., ndo pode ser responsabilizada no caso das propostas enviadas pelo
correio e que entrem fora do prazo previsto.

5. As propostas de acordo com o i) da alinea b), do artigo 7.°, deverdo ser
acompanhadas das cépias simples dos seguintes documentos:

a) Declaracdo na qual o proponente indique o seu nome ou denominagao
social, niumero de bilhete de identidade ou nimero fiscal de contribuinte
ou de pessoa colectiva consoante o caso, domicilio profissional ou sede,
filiais que interessem a execuc¢do do contrato e, no caso de pessoas
colectivas, nomes das pessoas com poderes para o obrigarem e em
gue termos;

b) Declara¢cbes nas quais o proponente indique que tem a sua situacao
regularizada relativamente a impostos e contribuicbes para a Seguranca

Social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que seja nacional,

c) Todas as indica¢gdes e documentos exigidos no respectivo procedimento;
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d) Situacdo no Registo Comercial actualizada, se aplicavel, ou acesso a
Certiddo Permanente.

6. A APSS, S.A, reserva-se o direito de exigir a todo o tempo documentos
comprovativos do alegado nas propostas bem como das habilitacGes profissionais, da
capacidade técnica e da capacidade financeira dos proponentes.

7. E obrigatoria a indicagdo do preco total da proposta apresentada, excepto quanto a
processos de contratacdo que, pela sua natureza, impliquem definicdo diversa nas
respectivas condicoes.

8. Os precos propostos séo indicados sem o IVA, devendo ser referido qual o montante
gue acresce ao preco a titulo de IVA e a respectiva taxa legal.

9. No caso do procedimento adoptado ser o de Consulta Limitada a cinco Entidades é
apenas exigivel apresentacdo dos documentos indicados nas alineas a), b) e c¢) do
ponto 5.

10. Independentemente do procedimento de contratacdo adoptado, quando o valor de

adjudicacéao for superior a 5.000€ é obrigatéria a apresentacdo da documentagao

constante da alinea b) do ponto 5.

Artigo 15.°
Prazo de validade da proposta
1. A proposta é valida, no minimo, por 60 (sessenta) dias a contar da data limite de
apresentacdo de propostas, salvo quando outro prazo for indicado na Circular-
Convite.
2. Se até ao final do prazo referido no namero anterior 0 proponente ndo comunicar
formalmente a sua intencdo de ndo prorrogar esse prazo 0 mesmo considera-se

prorrogado por igual periodo.

Artigo 16. °
Adjudicacao
1. A adjudicacdo é o acto pelo qual a entidade competente da APSS, S.A.,
decide, no ambito do processo de contratacdo, adjudicar a um ou mais
empreiteiros determinados trabalhos.
2. A adjudicacdo tem por base o relatério da comissdao de avaliacdo ou do servico
competente, conforme o procedimento adoptado, devidamente fundamentado e

submetido & entidade competente.
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3. Apéds a adjudicagao de uma empreitada de valor superior a 5.000€, o adjudicatéario
devera apresentar copias autenticadas dos documentos referidos na alinea b) do
ponto 5 do artigo 14°.

4. A APSS, S.A., reserva-se o direito de proceder a adjudicacdes parciais sempre que 0
fraccionamento da empreitada garanta uma maior eficiéncia ou apresente vantagens
técnicas ou financeiras.

5. A APSS, S.A,, reserva-se o direito de ndo adjudicar, nomeadamente quando:

a) Todas as propostas admitidas sejam consideradas inaceitaveis;

b) Houver forte presuncgéo de conluio entre os proponentes;

c) Por circunstancia imprevista, seja necessario alterar os elementos
fundamentais do objecto da contratacao;

d) Os interesses da APSS, S.A., imponham o adiamento da execucdo da
obra;

e) Se as condicdbes das propostas recebidas ndo forem favoraveis,
designadamente por 0s precos propostos serem considerados demasiado
elevados;

f) O valor provavel do contrato venha a ser igual ou superior ao limiar previsto
para o procedimento seguido, nos termos do artigo 7.°;

g) Quando sejam detectadas irregularidades ou vicios que comprometam
decisivamente o processo de contratacao.

6. Quando o motivo de ndo adjudicagéo for o referido na alinea b) a APSS, S.A., informara

por escrito o Instituto Nacional de Construcéo e do Imobiliario (INCI).

Artigo 17.°
Prestacado de caucéao

1. Pode ser exigido na Circular-Convite que o adjudicatario garanta, através da
prestacéo de caucéo, o exacto e pontual cumprimento das suas obrigacgoes.

2. No caso do estabelecimento de caucdo esta €, no minimo de 10% do valor total da
adjudicacdo, excluindo o IVA, sendo 5% do seu valor prestado aquando da
adjudicacao.

3. A caucao deve ser prestada pelo adjudicatario no prazo estipulado na notificacao da

adjudicacdo ou com a aprovacdo da minuta do contrato pela APSS, S.A., se

houver lugar a celebracdo do contrato escrito.

4. A caucdo pode ser prestada, conforme escolha do adjudicatario, por depésito em
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dinheiro ou titulos emitidos pelo Estado, ou mediante garantia bancaria ou seguro-
caucao que dé iguais garantias a APSS, S.A., contendo clausula “ao primeiro pedido”
e vigorando até a recepc¢ao definitiva da empreitada.

5. Todas as despesas inerentes a prestacdo de caucao sao da responsabilidade do
adjudicatério.

6. Se o adjudicatario, no prazo estabelecido, ndo prestar caucéo e nao estiver impedido
de o fazer por facto que néo lhe seja imputavel ou, tendo-a prestado, néo
compareca no dia, hora e local fixado para a outorga do contrato, a adjudicacédo
considera-se sem efeito.

7. Nos casos previstos no numero anterior a APSS, S.A., pode decidir pela
adjudicacdo ao proponente da proposta classificada imediatamente a seguir.

8. A caucdo sera libertada aquando da recepcao definitiva da empreitada.

9. A caucéo referida no numero 2 do presente artigo é reforcada em 5% do valor de cada
pagamento que o adjudicatario tiver a receber, salvo no caso dos pagamentos de
revisdes de precos e trabalhos a mais, em que este reforco passara a ser de 10% do
valor desses pagamentos.

Artigo 18.°
Celebragédo de contrato escrito

1. Ha lugar a celebracdo de contrato escrito sempre que o valor da empreitada seja igual
ou superior a 150.000€ ou, independentemente do valor, quando o C.A. na
aprovacao do langamento do procedimento o determine.

2. A outorga do contrato devera ser efectuada no prazo maximo de 30 (trinta) dias a
contar da data da prestacdo da caucdo ou, ndo sendo esta exigida, da adjudicacgéo,
equivalendo a recusa em o assinar a desisténcia do adjudicatario, sem prejuizo de
procedimento legal.

3. O adjudicatério pode pronunciar-se sobre a minuta do contrato no prazo estipulado
apos a sua recepcdo, correspondendo a auséncia de pronuncia a aceitagdo da

respectiva minuta.

Artigo 19. °
Documentos necessérios ao contrato
1. Nos casos em que haja lugar a celebracdo de contrato escrito, o adjudicatario deve

entregar, os seguintes documentos devidamente actualizados e autenticados no prazo
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estipulado na Circular-Convite, a contar da data da comunicacdo da adjudicacéo:
a) que se encontra regularizada a sua situacdo relativamente a impostos e
contribuicdes para a Seguranca Social;
b) que pagou o Imposto do Selo que seja devido;
c) A situacdo no Registo Comercial, se aplicavel, através de Certiddo actualizada
ou acesso a Certiddo Permanente.
2. Sao dispensados da apresentacdo dos documentos referidos no nimero 1., desde que
respeitada a respectiva validade legal, os adjudicatarios com quem a APSS, S.A., no
mesmo ano, tenha ja celebrado contrato escrito, bem como os que a APSS, S.A,,

entenda dispensar, atento designadamente o valor do contrato.

Artigo 20.°
Execucao da empreitada
Na execucdo da empreitada devem ser observadas todas as condi¢gBes definidas no
respectivo procedimento, bem como nas normas vigentes e legislacdo em vigor, e

de acordo com as melhores praticas ambientais.

Artigo 21.°
Requisitos de qualidade
No que respeita aos requisitos da qualidade, os mesmos sédo os constantes do Programa

da Qualidade, anexo a Circular-Convite.

Artigo 22. °
Reviséo de pregos
As condicbes de cada procedimento de contratacdo podem prever a possibilidade

de revisdo de precos conforme o Decreto-lei n.°06/2004, de 06 de Janeiro de 2004.

Artigo 23.°

Penalidades
Em caso de incumprimento contratual do adjudicatario a APSS, S.A. reserva-se, sem
prejuizo de qualquer outro procedimento legal, a aplicar as penalidades previstas no
Caderno de Encargos, anexo a Circular-Convite, e nas clausulas contratuais quando
houver lugar a celebragéo de contrato escrito.
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Artigo 24. °
Prazos
1. AAPSS, S.A., pode fixar aos convidados ou aos proponentes 0s prazos que entender
adequados para entrega de propostas, esclarecimentos, caucdo, comentarios a
minuta de contrato, certidoes e outros.
2. Nada sendo dito aplica-se o prazo supletivo de dez dias.
3. Salvo disposicdo expressa em contrario, & contagem dos prazos previstos neste
Regulamento séo aplicaveis as seguintes regras:
a) Nao se inclui na contagem o dia em que ocorrer o evento a partir do qual
0 prazo comega a correr, salvo no caso de prazos de duracao inferior a 24
horas que se comegam a contar imediatamente desde o evento;
b) Os prazos suspendem-se aos sabados, domingos e feriados excepto no caso
do prazo relativo a apresentagao das propostas e execuc¢do dos contratos;
c) O termo do prazo que caia em dia em que o servigco da APSS, S.A., perante
0 qual deva ser praticado o acto ndo esteja aberto ao publico, ou ndo funcione
durante o periodo normal de expediente, transfere-se para o primeiro dia util

seguinte.

Artigo 25. °
Legislagéo aplicavel
Sem prejuizo do disposto no presente Regulamento, é subsidiariamente aplicavel a
contratacdo de empreitadas pela APSS, S.A., previstas nesta secc¢do, o disposto no
regime juridico do sector empresarial do Estado, no Cddigo de Contratos Publicos e

demais legislacao.

Artigo 26.°
Foro competente
As questBes emergentes da aplicacdo do presente regulamento sdo decididas através do

tribunal territorialmente competente em Setubal.

Capitulo IV

Disposic¢des finais e transitorias

Artigo 27.°
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Manual de Gestdo de Empreitadas
1. As regras relativas a execucdo e ao acompanhamento, nas suas diversas fases, das
empreitadas no ambito do RCE, serdo estabelecidas num manual que se designara
por Manual de Gestéo de Empreitadas.
2. Até a aprovacdo do Manual de Gestédo de Empreitadas aplica-se, com as necessarias
adaptacbes o disposto nas Seccdes | a Xll, do Capitulo I, do Titulo Il do Cédigo dos

Contratos Publicos.

Artigo 28. °

Publicitacdo
O presente regulamento é publicitado em ordem de servico e no sitio da APSS, S.A., na
internet (www.portodesetubal.pt), além de ser indicado em todos os procedimentos para
contratacdo de empreitadas abertos pela APSS.S.A..

Artigo 29.°
Interpretagéo e integragéo de lacunas
As duvidas suscitadas na interpretacdo do presente Regulamento, bem como a
integracdo das suas lacunas, serdo decididas pelo C.A., tendo em conta 0s principios

estabelecidos no Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 30. °
Norma revogatoéria
Ficam revogadas todas as normas regulamentares internas sobre a matéria abrangida pelo

presente Regulamento.

Artigo 31.°
Entrada em vigor
1. Este Regulamento entra em vigor na data da sua publicitacdo no sitio da Internet da
APSS, S. A..
2. O presente Regulamento s6 se aplica aos processos de contratacao iniciados em data

posterior & da sua entrada em vigor.
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Modelo de CIRCULAR-CONVITE

(especificar o art® referente ao Procedimento adoptado)

Consultan .°......... /.....1200.... [ex: 1/SG-GJ/2008]

1. Ambito de aplicac&o
As presentes condicbes de contratacdo aplicam-se a consulta para adjudicacdo da empreitada de .........

[definir o objecto da empreitada].

2. Objecto da contratagéo

1. O objecto da Consulta n.° ......... l..... /200...... [ex: 1/DSFA/2008] € a contratacdo da empreitada

2. As propostas devem ser entregues por via electrénica até as 17h00 horas do dia ..... do més .......
através de correio electrénico (xxxx@portodesetubal.pt) [ou remetido ou entregue em mao “no
Departamento de Actividades Gerais e Arquivo da APSS” — Administracdo dos Portos de Setubal e
Sesimbra, S.A., sito na Praca da Republica, 2904-508 Setubal’ ou enviado “para o fax n°+351 265
230992".

3. Condig¢des gerais da contratagcéo
1. A execucdo da empreitada devera ser executada em conformidade com o caderno de encargos.
2. Os trabalhos serao realizados no porto de.................... [indicacéo do local, incluindo endereco).

3. O prazo de execucgao de trabalhos é de ........ dias/meses.

4. Apresentacéo da proposta
1. A proposta, de acordo com o anexo......... , devera ser acompanhado dos seguintes documentos:

a) Declaracdo na qual o proponente indique o seu nome ou denominacgdo social, niumero de bilhete
de identidade ou numero fiscal de contribuinte ou de pessoa colectiva consoante o caso,
domicilio profissional ou sede, filiais que interessem a execu¢do do contrato e, no caso de
pessoas colectivas, nomes das pessoas com poderes para 0 obrigarem e em que termos;

b) Declaracdes nas quais o proponente indique que tem a sua situagdo regularizada relativamente a
impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que seja nacional, e que tem a sua
situacao regularizada relativamente a contribuicdes para a seguranca social em Portugal ou, se for

0 caso, no Estado de que seja nacional;


mailto:geral@portodesetubal.pt

c) Lista de precos unitarios;

d) As seguintes indica¢cdes ou documentos: .......................

5. Critérios de adjudicacéo
1. A adjudicacao seré efectuada tendo em conta os seguintes critérios:
a) Qualidade: ....%
b) meérito técnico: .....%
c) caracteristicas estéticas e funcionais: .....%
d) assisténcia técnica: .....%
e) prazos de entrega ou execucao: .....%
f) preco: ....%
g) condi¢cdes de pagamento: ....%
h) L %,

6. Caucdo e Prazo de Garantia

1. Para garantia do exacto e pontual cumprimento das suas obrigacdes, a entidade adjudicataria
prestara caugdo no valor de dez por cento do montante de adjudicacdo (nos termos e pelas formas
estabelecidas no art.° 17.° do Regulamento de Contratacdo de Empreitadas em vigor na APSS,
S.A).

2. A caucdo pode ser prestada, conforme escolha do adjudicatario, por deposito em dinheiro ou titulos
emitidos pelo Estado, ou mediante garantia bancéria ou seguro-caucdo que dé iguais garantias a
APSS, S.A., (contendo clausula “ao primeiro pedido” e vigorando até a recepcdo definitiva da

empreitada).

3. Correm por conta da entidade adjudicataria todas as despesas necessérias a constituicao,

manutencao e extincdo da caucgao.

4. O prazo de garantia da empreitada é de anos.

7. Direito de ndo contratar

1. A APSS, S.A, reserva-se o direito de adjudicar a uma ou mais entidades o objecto das presentes
condicdes.

2. A APSS, S.A., reserva-se o direito de ndo adjudicar se as condi¢cdes das propostas recebidas nao forem

favoraveis

8. Do contrato [quando for caso disso)
1. Sera celebrado um contrato de ......... [execucdo de empreitada].

2. Consideram-se integradas no Contrato, o Processo de Concurso bem como a proposta do adjudicatério

e as actas das negociacoes.

3. As divergéncias que existam entre os varios documentos que se consideram integrados no contrato



resolver-se-8o de acordo com o0s seguintes critérios:
a) O estabelecido no Contrato prevalecera sobre todos os demais documentos;

b) O estabelecido no Caderno de Encargos prevalecerd sobre todos os restantes documentos,

salvo haquilo que tiver sido alterado pelo titulo contratual.

9. Facturacéao

1 As facturas s@o enviadas a Direccdo de Servicos Financeiros e Aprovisionamento da APSS -
Administracdo dos Portos de Setubal e Sesimbra, S.A., sito na Praca da Republica, 2904-508 Setubal
com o N.L.F.: 502 256 869.

1. Os pagamentos sdo efectuados por transferéncia bancaria, cheque ou dinheiro, 60 (sessenta) dias, apds

a apresentacdo da respectiva factura.

10. Sancgdes

1. As sanc¢des aplicaveis sdo as constantes no Caderno de Encargos.

11. Rescisao do contrato

A APSS, S.A., poderd rescindir o contrato, nos termos da legislagéo aplicavel.

12. Requisitos de qualidade
No que respeita aos requisitos da qualidade, os mesmos sdo os constantes do Programa da Qualidade,

anexo a Circular-Convite.

13. Processamento de Residuos de Construgao e Demoli¢ao
No que respeita ao processamento de residuos decorrentes da execucao da empreitada deverdo ser
cumpridas as disposi¢cdes constantes do Plano de prevencdo e gestao de residuos de construcédo e

demolicéo, anexo a esta Circular-Convite.

14. Sigilo

A entidade adjudicataria e os seus técnicos deverdo garantir sigilo quanto a qualquer informacéao
e/ou documentacdo de que venham a ter conhecimento em contacto com a APSS, S.A., sob pena de

responsabilizacdo, nos termos gerais de direito.

15. Legislacéo aplicavel

A contratacdo de empreitadas rege-se pelo Regulamento de Contratacdo de Empreitadas, publicitado em
Ordem de Servico e no Portal do Porto de Setubal, pelo Caderno de Encargos, e subsidiariamente pelo
regime juridico do sector empresarial do Estado, pelo Cédigo de Contratacdo Publica e demais legislacédo

aplicavel.
16. Tribunal competente

E competente o tribunal territorialmente competente em Setubal.



